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	KORUNMA VE KONTROL ÖNLEMLERİ

YÖNETİM

	1
	Kuruluş, Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolünün oluşturulması, uygulanması, sürekliliğinin sağlanması için ihtiyaç duyulan kaynakları tespit ve temin etmiş mi? 

	Kuruluş, pandemi koşullarında çalışma ortamı gerekli olan alet ve ekipmanların (eldiven, maske, dezenfektan, ateş ölçer vs) malzemelerin teminini sağlamaması durumunda olası bir bulaşmaya ve yayılmasına ev sahipliği edecektir
	Kuruluş içerisinde gerekli olan tüm KKD ihtiyaçları belirlenmeli ve kuruluş içerisinde stokları takip edilerek mevcudiyetin sürekliliği sağlanmalıdır. İşletme içerisinde departmanlar olması durumunda herbir birimin sorumlusu işletme sorumlusuna geri bildirimler yapmalıdır
	Birim Sorumluları, Kurum Amiri
	------
	------
	------

	2
	Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolün sağlanmasının etkili şekilde uygulanması ile proseslerin işletilmesi ve kontrolü için sorumlu olacak kişi/kişileri belirlemiş ve görevlendirmiş mi? 
	Kuruluş içerisinde gerekli önlemlerin alınması, gerekli materyallerin işletme içerisindeki stoğunu ve kullanımını takip etmemesi durumunda bulaşma riski artacaktır.
	Kuruluş içerisinde her bir birimde uygulanacak olan önleme ve korunma yöntemlerinin takibinin yapılması (personel ve ziyaretçi ateş ölçümü, sosyal mesafenin uygulanması, temizlik ve dezenfeksiyon işlemlerinin uygulanması) ve bunların kayıt altına alınması gerekmektedir.
	Birim Sorumluları, Kurum Amiri
	KKD ler
Ateş Ölçer

Short-cutlar

Afişler

Gözlem
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Sorumluluklar ve görev tanımları
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	3
	Mümkün olduğunca acil durumlarla başa çıkmak için görevde hazır, eğitilmiş en az bir kişi belirlenmiş mi?
	Kuruluş içerisinde herhangi bir nedenle bulaşma olması durumunda yapılacaklar konusunda eğitimli personel bulundurulmaması neticesinde işletme içerisinde yayılmanın artması
	İşletme içerisinde eğitimli bir personel (doktor veya pandemi eğitimi almış bir birey) bulundurulması ve olası herhangi bir bulaşma neticesinde izlenmesi gereken yolları uygulaması gerekmektedir, bu nedenle işletmede doktor bulundurulamıyorsa eğer bir personelin pandemi konusunda eğitim alması/aldırılması sağlanmalıdır.
	Kurum Amiri
	-------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi eğitim dokümanı
	Eğitim kayıtları
Görev tanımları

	4
	Kuruluşa giriş yaparken ölçülen ve doğrulanan vücut sıcaklığı değeri en az 38ºC olan kişilerin ilk ölçümden en az 15 dakika sonra tekrar ölçülmesi halen vücut sıcaklığı değeri 38ºC ve üstü olan kişilerin tesise alınmayıp en yakın sağlık kuruluşuna sevki ile ilgili metod  belirlenmiş mi?


	Hastalığın en belirgin özelliği ateşin yüksek olmasıdır, takibinin yapılmaması durumunda bulaşma riski artacaktır 
	Okul içerisinde gerek personelin gerekse de işletmeye gelen misafirlerin ateşleri ölçülmeli, ateşi yüksek çıkan personelin 15 dakika sonrasında ateşi yeniden ölçülmeli ve herhangi bir değişiklik olmaması durumunda işletmeye girişlerine izin verilmemelidir, Yukarıdaki tüm uygulamalar kayıt altına alınmalı ve gerekli durumlarda gerekli mercilere teslim edilmelidir.
	Kurum Güvenlik Görevlisi
	Ateş ölçer
	Personel ve ziyaretçi talimatı
	Personel ve ziyaretçi ateş ölçüm formu
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	SORUMLU
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	KAYIT

	5
	Virüsün bulaş yolları ve önlenmesine yönelik çalışanların/personelin düzenli eğitimi, uygun el hijyeni ve ortam temizliği ile COVID-19 farkındalığı sağlanmış mı?


	Personellere gerekli eğitimlerin verilmemesi neticesinde bilinçsizlikten dolayı oluşabilecek olan bulaşmaların artması
	Pandemi süresinde personele sık sık pandemi ve korunma yöntemleri, işletme içerisinde uyulması gereken kurallar, KKD kullanımı konularında eğitim verilmeli ve personel bilinçlendirilmelidir, pandemiden korunma konusunda kurum kültürü oluşturulmalı ve sürekliliği sağlanmalıdır
	Kurum Amiri
	Eğitim Dokümanları

Yazılı ve görsel
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi eğitim dokümanı
	Eğitim kayıtları



	6
	İlgili kamu kurumları tarafından hazırlanan videoların, slaytların, posterlerin, broşürlerin uygun yöntemlerle yayımlanması sağlanıyor mu?
	Hastalık hakkında bilicin sağlanamaması neticesinde bulaşma riskinin artması
	Bakanlığın hazırlamış olduğu yazılı ve görsel bilgilendirme dokümanlarını işletme kısımlarına asmalı ve görünebilirliğini sağlamalı, okuldaki her bir bireye ulaşmasını sağlamalıdır.
	Kurum Amiri
	Eğitim Dokümanları

Yazılı ve görsel
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	İşletme kontrol formu


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
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TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	7
	COVID-19 belirtileri gösteren kişilere yapılacak işlemler ile ilgili asgari olarak aşağıda belirtilen adımları içeren bir eylem planı ya da yöntem belirlenmiş mi?
	Hastalık belirtisi gösteren kişilere izlenecek yolların uygulanmaması durumunda işletme içerisinde bulaşmaların artması
	a) Belirti gösteren kişinin tolere edebiliyorsa tıbbi maske takması sağlanır ve ayrı alana alınır ve yerel sağlık otoritesine bilgi verilerek sağlık kuruluşuna sevkinin sağlanması

b) Hastanın tedavisi için bulunulan yerdeki hastanenin pandemik polikliniğine yönlendirilmesi için yerel sağlık otoritesine durum bildirildikten sonra tedavinin ne şekilde devam edeceğine hekim karar verecektir ancak okulda tedavi süreci devam edemez.

c) Hasta personel iş yerinde çalışmaya devam etmemeli, tıbbi bakım ihtiyacı ise kuruluşun sağlık personeli tarafından verilebilmesi,

d) Sadece bu hasta kişi tarafından kullanılmak üzere bir oda/tuvalet belirlenmesi,

e) Hasta kişinin işletmede ortak alanları kullanmasının sınırlandırılması,

f) Sürekli maske takmasının sağlanması, öksürme hapşırma sonrası mutlaka el hijyeni sağlanması, çevre temasının minimuma indirilmesi,  

g) Maske kullanımı hasta kişi tarafından tolere edilemezse, ağzı kaplayacak şekilde pamuklu bez (tek kullanımlık mendil) sağlanması ve kullanım sonrasında hemen bir tıbbı atık torbasına atılması. Tıbbi atık torbası mevcut değilse, sağlam çift plastik torbaya yerleştirip, kapatılması ve evsel atık olarak atılmasının sağlanmasının; ellerin sabun ve suyla veya alkol bazlı el antiseptiği ile temizlenmesinin sağlanması,

h) Hastanın izole edildiği odanın havalandırılmasının sağlanması,
i) Belirgin COVID-19 semptomları (ateş, kuru öksürük veya nefes almada
zorluk) olan bir kişi ile ilgilenirken, maske, göz koruması, eldiven ve önlük dahil olmak üzere her zaman ek koruyucu donanım kullanılması. Kullanılan koruyucu donanımın dikkatlice (maskenin ön yüzüne temas edilmeden ve diğer koruyucuların kirli yüzeylerine temastan kaçınarak) çıkarılması,

j) İlk önce eldivenler ve elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, sonra göz koruması çıkarılması en son maskenin çıkarılması ve hemen sabun ve su veya alkol bazlı el antiseptiği ile ellerin temizlenmesi.

k) Belirtileri olan kişinin vücut sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer tek kullanımlık eşyaları tıbbi atık olarak kabul edilerek uygun şekilde bertaraf edilmesi.
	Kurum Amiri
Birim Sorumlusu
	Ateş ölçer
Gözlem
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetim planı
Personel ve ziyaretçi ateş ölçüm formu

Görev tanımları
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	8
	Şüpheli COVID19 vakasının tahliyesi/transferi ile ilgili yöntem belirlenmiş mi? Hasta kişinin olası temaslılarının saptanması ve yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun olarak yapılacağı güvence altına alınmış mı?


	Şüpheli vakalardan dolayı oluşabilecek olan bulaşma riskinin artması
	Diğer kişilerin etkilenmesini ve bulaş riskini en aza indirgemek için, semptomatik kişinin kuruluş yönetimi ve yerel sağlık otoritesinin talimatlarına göre kuruluştan ayrılması gerekir. Sağlık otoritesinin değerlendirmesi sonucu tavsiyeler dikkate alınarak şüpheli vakanın en uygun sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi gerekir,


	Kurum Amiri
	
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü

Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi planı
	Personel ve ziyeretçi giriş kayıtları

	9
	Filyasyon/sürveyans 

Kuruluşta şüpheli bir vaka tespit edildikten hemen sonra başlatılması, olası veya teyit edilmiş bir vakanın semptomlarının başlamasından 2 gün önce ve 14 gün sonra aşağıdaki maruziyetlerden herhangi birini yaşayan kişi/kişilerin tespiti için Sağlık Bakanlığı ile iletişim yöntemi belirlenmiş mi? 
1.Olası veya teyit edilmiş bir vakayla 1 m içinde ve 15 dakikadan fazla yüz yüze teması; 

2.Olası veya teyit edilmiş bir vakayla doğrudan fiziksel teması; 

3.Uygun kişisel koruyucu ekipman kullanmadan muhtemel veya doğrulanmış COVID-19 hastalığı olan bir hastaya doğrudan temas, bakım sağlayan kişilerin ve Sağlık Bakanlığı tarafından belirlenen diğer durumlarının güvence altına alınması.


	Çalışan personellerden herhangi birinin hastalığın semptomlarını gösteren bir birey ile bir arada olması neticesinde oluşabilecek olan bulaşmaların artması
	İşletme personellerine günlük olarak iş başlangıcında ateşlerinin ölçülmesi haricinde hastalık semptomlarını taşıyan bireylerle bir araya gelip gelmedikleri hakkında soru sorulmalıdır, olası bir durumda personel işletmeye alınmamalı karantina sürecine sokulmalı ve gerekli birimlerle irtibata geçilmelidir.
	Kurum Amiri
	Ateş ölçer
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü

Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi planı
	Günlük ateş ölçüm formu, soru listesi

	10
	Kuruluş; aşağıdaki hususlar dahil olmak üzere gerekli olan iç ve dış iletişimleri planlamalı/belirlemelidir: a)Ne ile ilgili(hangi konuda) iletişim kuracağını,

b)Ne zaman iletişim kuracağını,

c)Kiminle iletişim kuracağını,

d)Nasıl iletişim kuracağını,

e)Kimin iletişim kuracağını


	Okulun aldığı önlemlerin haricinde olası bir vaka olması durumunda (öncesinde veya sonrasında) iletişim konusunda eksik kalması neticesinde hastalığın işletme içerisinde yayılması
	Okul bir plan dahilinde olası bir vaka durumunda ulaşılması gereken numaraları, kiminle görüşülmesi gerektiğini, kimin irtibat kurması gerekliliği ile ilgili bir plan oluşturmalı ve bunu işletme içerisinde duyuru panolarından birine asmalı ve gerekli birimlere bildirim sağlamalıdır.
	Birim sorumluları
Kurum Amiri
	------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Acil durum iletişim listesi
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	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	YÜKLENİCİLER, DIŞ SERVİS / HİZMET SUNUCULARI, ÜRÜN VE HİZMET TEDARİKÇİLERİ

	1
	Kurum, uyulması gereken kurallara dair tedarikçilerini bilgilendirmiş mi? Kuralların uygulanmasını kontrol altına almış mı?
	Kuruma dışarıdan gelen tedarikçilerden kaynaklı risklerin ortaya çıkması ve hastalık bulaşması
	Kurum kendi bünyesinde uygulanan uygulamalarla ilgili olarak tedarikçilerine ve paydaşlarına bilgilendirme yapmalı, işletmeye gelen ziyaretçi kuralları hakkında bilgilendirme dokümanları hazırlamalıdır.
	Satın alma kurulu
Mal kabul sorumlusu
	Bilgilendirme dokümanları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Mailler

Ziyaretçi kuralları

	2
	Kurum, dışarıdan tedarik edilen proses, ürün ve hizmetlerin, kuruluşun hijyen sanitasyon uygulamalarını olumsuz şekilde etkilememesini güvence altına almış mı?
	Tedarikçilerden gelen malzemelerden kaynaklı bulaşma riskinin artması
	Dış tedarik ile alınan her bir ürün ya da hizmetin işletme içerisinde yaratabileceği riskler göz önüne alınarak mal ve hizmet kabul şartnameleri revize edilmelidir.
	Satın alma kurulu
Mal kabul sorumlusu
	Bilgilendirme dokümanları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik ve hijyen formları

	3
	Tedarikçi araçları ile ilgili temizlik ve hijyen kontrolleri yapılıyor mu? 


	Virüsün özellikle yüzeylerden bulaştığının göz ardı edilmesi neticesinde bulaşma riskinin artması
	Okula alınan her bir ürün ya da hizmeti taşıyan araçların temizlik ve dezenfeksiyon formları firmadan talep edilmeli, okula dışarıdan gelen malzemelerle ilgili bulaşma riski minimize edilmeli bertaraf edilmelidir.
	Satın alma kurulu
Mal kabul sorumlusu
	Bilgilendirme dokümanları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik ve hijyen formları
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	YAPILACAK İŞLEM
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TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	EĞİTİM

	1
	Kuruluş en az aşağıdaki eğitimleri bir plan dahilinde gerçekleştirmiş, personel yetkinliğini sağlayarak kayıtlarını muhafaza etmiş mi?


	Personellerin bilgilendirilmemiş olması; hastalık, hastalığın belirtileri, kullanılması gereken KKD ler,okul içi kurallar, hasta bireyin ortamdan izole edilmesi, yayılmanın engellenmesi gibi konular hakkında bilgi sahibi olmaması neticesinde hastalığın yayılma hızının artması
	Kuruluşta çalışan tüm personellerin hastalık ve pandemi konusunda eğitimleri planlanmalı, işletmede kullanılacak olan KKD ler, işletmede uyulması gereken kurallar, ziyaretçi kabulü, kontroller gibi hususlarda eğitim verilmeli verilen eğitimin sonucunda bilgileri test edilmelidir, işletme içerisinde konu hakkında kurum kültürü oluşması sağlanmalı ve personellerin kendi içerisinde otokontrol sayesinde sistemi muhafaza etmeleri sağlanmalıdır. Tüm eğitimler kayıt altına alınmalıdır.
a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ);
b) Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ);
c) COVID-19 belirtileri ve yayılımı hakkında:
· Personelin kendisinde belirtiler ve/veya hastalık görüldüğünde yapılacaklar;

· - İzolasyon kuralları ve hastalığın yayılmaması için yapacakları/yapılacaklar;
d) Kişisel hijyen, el hijyeni
e) KKD lerin kullanılması
	Birim sorumluları
Kurum Amiri
	Eğitim notları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü

Personel eğitim prosedürü
	Eğitim planı
Eğitim kayıtları

	
	Kuruluş en az aşağıdaki eğitimleri bir plan dahilinde gerçekleştirmiş, personel yetkinliğini sağlayarak kayıtlarını muhafaza etmiş mi?
Temizlik ve hijyen kayıtları

	Okulda temizlikten sorumlu personellerin bilgisiz olması nedeni ile yetersiz kimyasal kullanımı, atıkların toplanması ve imhasının yetersizliğinden dolayı oluşacak riskler
	Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesi gereken hususlar,
Okulda kullanılan temizlik kimyasallarının tehlikelerini, atıkların toplanması ve imhasını içeren eğitimler verilmeli ve kayıt altına alınmalıdır. 
	
	
	
	

	ATIK YÖNETİMİ

	1
	Atık yönetimi ile ilgili yöntem belirlenmiş mi?


	Atık malzemelerden kaynaklı bulaşmaların olması
	Okulda oluşan atıkların kirlilik ve bulaşma kaynağı olduğu göz önüne alınarak sistemden uzaklaştırılmaları için sistem oluşturulmalıdır.
	Birim sorumluları
Kurum Amiri
	------
	Atık yönetimi prosedürü
	İlgili kayıtlar

	2
	Atık toplama istasyonu, mevzuat gereksinimlerini karşılayacak şekilde diğer alanlar ve çevreden ayrılmış mı?
	Atıkların proses içerisinden uzak olmamasından kaynaklı bulaşmaların olması
	Okul atıkların proses içerisinde olmasını engellemeli, atıkların kullanılan malzemeler, ekipmanlar ve personel ile teması engellenmelidir.
	Birim sorumluları

Kurum Amiri
	------
	Atık yönetimi prosedürü
	İlgili kayıtlar

	3
	Sıvı ve katı atık toplama istasyonu, atıkların her tasfiyesinden / uzaklaştırılmasından sonra temizlenmekte mi?
	Atık alanlarının temizlenmemesinden dolayı oluşan bulaşma riski
	İstasyonlar boşaltıldıktan sonra kirlilik unsurlarının uzaklaştırılmaları için temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir.
	Temizlik sorumlusu
	Temizlik malzemeleri dezenfektanlar
	Atık yönetimi prosedürü
	Temizlik formları

	4
	Araç, taşıyıcı ve konteynerler bakımlı, temiz ve uygun durumda tutulmakta mı?
	Taşıyıcıların boşaltılması sonrasında temizliklerinin yapılmaması
	Okulda kullanılan taşıyıcıların tamamı her kullanım sonrasında temizlenmeli ve kayıt altına alınmalıdır.
	Temizlik sorumlusu
	------
	Atık yönetimi prosedürü
	Temizlik formlar

	5
	Kullanımda olan çöp kutuları tercihen elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir (pedallı, sensörlü, vb.) mi?
	Atık alanlarının, çöp kutularının her kullanım sonrası temizlenmemesinden kaynaklı bulaşmaların olması
	Mümkün olduğunca elle temas engellenmeli,temas halinde gerekli dezenfekte işlemleri uygulanmalı..
	Birim sorumluları

Kurum Amiri
	------
	Atık yönetimi prosedürü
	-----


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	İŞLETME GİRİŞİ, GÜVENLİK/DANIŞMA

	1

	Giriş esnasında herkesin (misafir, çalışan, ziyaretçi, tedarikçi vb) vücut sıcaklığı ölçümünün yapılması kontrol altına alınmış mı? 
	Hasta olan kişinin okula alınması sonrasında bulaşma riskinin ortaya çıkması
	Okula giren her bir bireyin ateşleri ölçülmeli ve kayıt altına alınmalıdır.
	Kurum güvenlik personeli
	Ateş ölçer
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Ateş ölçüm formları

	2
	Güvenlik personeli, tesise ilk girişte ölçülen ve doğrulanan vücut sıcaklığı değeri 38ºC ve üzeri olan kişilerin ilk ölçümden en az 15 dakika  sonra tekrar ölçülmesi halen vücut sıcaklığı değeri 38ºC ve üstü olan kişilerin tesise alınmayıp en yakın sağlık kuruluşuna sevki ile ilgili metod hakkında bilgiye sahip mi?
	Ateşi yüksek çıkan personel veya ziyaretçinin takibinin yapılmaması neticesinde bulaşma riskinin artması
	Ateşi yüksek çıkan bireyin takibinin yapılarak ateşinin düşmemesi durumunda işletmeye alınmaları engellenmeli, en yakın sağlık birimine konu hakkında bilgilendirme yapılmaldır.
	Kurum güvenlik personeli
	Ateş ölçer

Gözlem
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Ateş ölçüm formları

	3
	Güvenlik personelinin giriş çıkışlarda fiziksel mesafeyi koruması, kişisel koruyucu önlemler için gerekli (maske, yüz koruyucu siperlik ve gerektiğinde bagaj kontrolü, üst arama vb. için eldiven) KKD temin edilmiş mi?
	Okul girişinde sosyal mesafe kurallarına uyulmaması ve KKD kullanılmaması nedeni ile bulaşma riskinin artması
	1,5 metre olan sosyal mesafe kurallarına uyulmasının sağlanması için şerit çekilmeli ayrıca okul girişindeki görevlilere KKD kullanmaları sağlanmalıdır.
	Kurum güvenlik personeli
	KKD
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	KKD yeterlilik formu

	4

	Güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan telsiz/telefon gibi malzemelerin vardiya değişimlerinde teslim öncesi uygun şekilde dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?
	Kullanılan malzemelerden bulaşma olması
	Güvenlik personelleri vardiya değişim zamanlarında muhakkak suretle vardiyalar arasında ortak kullanılan ekipmanların dezenfeksiyonlarını sağlamalıdır
	Kurum güvenlik personeli
	dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

	5
	Bütün giriş/çıkışlar detaylı olarak kayıt altına alınıyor mu?
	Okul içerisine izinsiz girişler olması
	Ziyaretçi formları tutularak an be an okula girenler listelenmelidir
	Kurum güvenlik personeli
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Ziyaretçi ve personel giriş formları

	6
	Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?
	Ziyaretçilere verilen yaka kartlarından dolayı bulaşma olması
	Diğer ekipmanlarda olduğu gibi yaka kartlarının da her kullanım sonrasında dezenfeksiyonları yapılmalıdır.
	Kurum güvenlik personeli
	dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

	7
	Giriş / çıkışlarda sosyal mesafe kuralına dikkat edilmesi için uyarıcı çizgi, şerit, bant çekilmiş mi, çalışanların işyerine sırayla alınması sağlanıyor mu, gerekli durumlar için ilave turnikeler eklenmiş mi ve mümkün olduğunca kamera ile bu aksiyonlar takip edilmekte mi?
	Sosyal mesafe ve kontrollerin sağlanamaması sonucunda bulaşma riskinin ortaya çıkması
	Okula yapılan her girişte öncelikli olarak sosyal mesafe çizgileri göz önüne alınmalı, bireyler arası temas engellenmelidir.
	Kurum güvenlik personeli
	Short-cutlar
Bilgilendirme afişleri
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Kamera kayıtları

	8
	Alkol bazlı el antiseptiği konulmuş mu?


	El dezenfeksiyonunun sağlanamaması nedeni ile bulaşma olması
	Bireyler elleri ile her alana temas ettiğinden dolayı el dezenfektanı ile ellerin dezenfeksiyonu sağlanmalı gerekli bilgilendirmeler asılmalıdır, dezenfektanların doluluğu kontrol edilmelidir.
	Kurum güvenlik personeli Temizlik sorumlusu
	dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Takip formları

	9
	Ziyaretçilerin kuruluşa girmeden önce Covid-19'u önlemeye yönelik alınan tedbirler/uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden taahhüt alınması sağlanıyor mu?
	Ziyaretçilerden kaynaklı bulaşma riskinin artması
	Okulun ziyaretçi prosedürleri tanımlanmış ve talimatların görünebilecek yerlere asılmaları sağlanmalı, güvenlik personelinin konu hakkında eğitilmesi sağlanmalıdır, uygulamaların kayıt altına alınmaları sağlanmalıdır.
	Kurum güvenlik personeli Kurum Amiri
	Bilgilendirme mailleri
Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Ziyaretçi taahhütnamesi

	10
	Danışma personeli, fiziksel mesafe dahil olmak üzere gerekli tüm önlemleri almış mı?

Danışma/resepsiyon vb. iletişim noktalarına iletişimi engellemeyecek şekilde en az 1,5 m aralık oluşturacak bariyer oluşturulmuş mu ve/veya personelin yüz koruyucu giymesi sağlanmış mı?
	Sosyal mesafe kurallarına uyulmaması sonucunda bulaşma riskinin artması
	Personelin ihtiyacı olan KKD leri temin edilmeli, kullanımları konusunda eğitim verilmelidir, sosyal mesafe konusunda bilgi sahibi olması sağlanmalıdır.
	Kurum güvenlik personeli Kurum Amiri
	Bariyer
Short cutlar
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	------

	11
	Temizlik ve dezenfeksiyon planları mevcut mu? 


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşma olması
	Temizlik solüsyonları, dezenfektanlar hali hazırda bulundurulmalıdır.
	Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	planlar

	12
	Mümkün olduğunda, acil durumlarla başa çıkmak için her zaman göreve hazır eğitilmiş en az bir kişi belirlenmiş mi?
	Acil durumlar konusunda eğitilmemiş personel nedeni ile bulaşmaların olması
	Acil durumlar konusunda neler yapılacağı ile ilgili bilgilendirilmeleri sağlanmalı, personelin uygulamalar konusunda yetkin olması sağlanmalıdır.
	Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Eğitim kayıtları

	13
	Danışma ofisinde iletişim planına göre belirlenmiş olan personel acil durum iletişim çizelgesinin bulunması ve her zaman ulaşılır olması sağlanmış mı?


	Personelin acil durumda neler yapması gerektiğini bilmemesi durumunda oluşabilecek riskler
	Belirlenmiş olan alan ya da panoya acil durum iletişim bilgileri asılmalıdır, bu sayede personel ihtiyacı olan durumda irtibat kurulması gereken kişi ya da kuruma ulaşması sağlanmalıdır.
	İşletme sorumlusu
	------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Acil durum listesi

	BEKLEME ALANI / LOBİ

	1
	Oturma düzeni kişiler arasında en az 1,5 m olacak şekilde düzenlenmiş mi?


	Mesafe kuralına uyulmamasından dolayı bulaşmaların olması
	Sosyal mesafe kuralına okulun  her alanında olduğu gibi bekleme alanlarında önem verilmeli zemine short cutlar yapıştırılmalı ve bilgilendirme afişleri asılmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar
Bilgilendirme afişleri
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	İşletme içerisinde kullanım yoktur.
N/A

	2
	Tüm alan ve içindeki mobilya ve eşyaların temizlenebilir olması ve sıklıkla (tercihen çevre ile aynı zamanda) temizlenmesi kontrol altına alınmış mı?
	Yüzey temizliğinin düzegün yapılmamasından dolayı bulaşmaların olması
	Tüm temas edilen yüzeylerin temizlikleri uygun olarak yapılabilmeli ve yapılan temizlik uygulamaları kayıt altına alınmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Deterjan / dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	İşletme içerisinde kullanım yoktur.
N/A

	3
	Kitaplar ve dergiler dahil olmak üzere gerekli olmayan tüm eşyalar lobi ve bekleme alanlarından, danışma ve diğer ortak kullanılan alan ve salonlardan çıkarılmış mı? 

Ulaşılabilir olduğunda, bu öğelerin paylaşılması önlenmiş mi? 
	Temas kaynaklı bulaşmaların olması
	Mümkün olduğunca kitap ve dergiler bekleme alanlarından çıkartılmalıdır, işletme içerisinde kare kod uygulamalarına yer verilmelidir.
	Birim sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	İşletme içerisinde kullanım yoktur.
N/A


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	RESTORAN, YEMEKHANE

	1
	Girişte ve uygun noktalara yerleştirilen uyarıcı afişler/posterlerin vb. bulunuyor mu?  (El yıkama yoluyla el hijyeni sağlamaları konusunda)
	Eksik bilinçten kaynaklı bulaşmaların olması
	Tüm personel ve ziyaretçilerin görebileceği yerlere afişler asılmalıdır, bilgilendirme yazıları ulaşılabilecek yerlerde olmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Dezenfektan 
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Görsel kontrol

	2
	Yemek alanına girerken ve çıkarken tercihen bu alanların hemen girişinde bulunan antiseptik ile el hijyeni sağlamaları veya ellerini yıkamaları konusunda hatırlatma yapılması ile ilgili uygulama mevcut mu?
	Temizlik kaynaklı bulaşmaların olması
	Yemekhanelere giriş öncesinde bireylerin özellikle ellerini yıkamaları ve alkol bazlı el dezenfektanlarını kullanmaları sağlanmalıdır,bununla ilgili olarak bilgilendirme afişlerine yer verilmelidir.
	Birim sorumlusu
	afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	afişler

	3
	Yemekhane sıralarında fiziksel mesafenin korunması için çizgi kullanılarak bekleyenler arasındaki mesafeler belirlenmiş mi?

Not: Gerektiğinde yemek saatleri fiziksel mesafenin korunacağı şekilde düzenlenmelidir.)
	Sosyal mesafe kuralının sağlanamaması nedeni ile bulaşmaların olması
	Yemekhane içerisinde sosyal mesafe kuralının sağlanabilmesi için bilgilendirme yazılarının yanı sıra yerlere sosyal mesafe short cutları yapıştırılmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar
Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Zemin yapıştırmaları

	4
	Masalar, bir sandalyenin arkasından başka bir sandalyenin arkasına olan mesafenin 1 m'den daha fazla olacak ve kişilerin en az 1 m mesafeden birbirlerine bakacak şekilde düzenlenmiş mi?

Not: 10 m2 için en fazla 4 kişi olması tavsiye edilir.
	Sosyal mesafe kuralının sağlanamaması nedeni ile bulaşmaların olması
	Yemekhane içerisinde bir oturma planı yapılmalı, masa ve sandalyelerin konumları bu planda gösterilmelidir, masa ve sandalye mesafelerine dikkat edilmelidir.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar

Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Oturma planı

	5
	Yiyecek ve içeceklere çalışanların çıplak elleriyle temas etmelerinden kaçınmalarının sağlanması için önlem alınmış mı?

Not: Servisin şef tarafından yapılması daha uygun olabilir.

Not: Kişisel/porsiyon tabaklar kullanılabilir.
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Yemekhanelerde servisin bir personel tarafından yapılması, açık büfe uygulamalarında yiyecekler ile bireyler arasına ayıraç (şerit) yerleştirilmeli ve servis personel tarafından yapılmaldır, bireylerin yiyecekler ile teması engellenmelidir.
	Birim sorumlusu
	Ayıraçlar
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Tek kullanımlık ve kapalı ürünler kullanılmaktadır.

	6
	Her servis sonrası sunum yüzeylerinin temizlenmesi ve gerekirse daha sık dezenfekte edilmesi kontrol altına alınmış mı?
	Temizliğin uygun yapılmaması sonucu bulaşmalar olması
	Kullanılan masaların ve yüzeylerin her kullanım sonrasında temizlenip dezenfekte edilmesi gerekmektedir.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan/dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	7
	Ortamların/yüzeylerin ihtiyacına göre; temizlik/dezenfeksiyon/sterilizasyon/sanitasyon plan/programları mevcut mu? 
	Temizliğin uygun yapılmaması sonucu bulaşmalar olması
	Yapılan tüm çalışmaların bir plan dahilinde hangi çözeltiler,deterjanlar ve dezenfektanlar kullanılarak yapıldığı kayıt altına alınmalıdır, ekipmana göre seçim yapılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	Deterjan/dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	8
	Kahve makinaları ve otomatların kullanılmaması sağlanmış mı? 

Kullanılıyor ise temizliğinin ve dezenfeksiyonunun sık aralıklarla yapılması sağlanıyor mu?

Not: İçeceklerde servis sağlanması daha uygun olabilir.
	Temizliğin uygun yapılmaması sonucu bulaşmalar olması
	Kahve makineleri ve otomat yüzeyleri bulaşmanın kaynağı olduğundan ve sık dokunulduğundan dolayı kullanımları engellenmelidir, engellenememesi durumunda belirli periyotlar halinde dezenfekte edilmeleri sağlanmalıdır, tüm ekipmanlar listelenmeli ve temizlik maddeleri ve saatleri hakkında liste oluşturulmalıdır.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	Deterjan/dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	9
	Su sebilleri kaldırılmış ve kapalı ambalajda su temini sağlanmakta mı?


	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Su sebilleri mümkün olduğunca kullanılmamalıdır, açık ambalajlı ürünler yerine bireyler kapalı ambalajlı ürünlere yönlendirilmelidir.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	Deterjan/dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	10
	Tuzluk, karabiberlik (menaj) takımları, şeker, kürdan, ekmek vb. tek kullanımlık paketler de sunumu sağlanmış mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Yemekhanelerde tek kullanımlık ürünlere yer verilmeli aynı malzemenin tüm kullanıcılar tarafından kullanımı engellenmelidir.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	-----

	11
	Çatal-kaşık ve bıçakların tek kullanımlık ürünler veya servise kağıt cepli paketlerde sunulması sağlanmış mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması, temizliğin uygun yapılmaması
	Çatal, kaşık ve bıçakların tek kullanımlık olması sağlanmalıdır.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	-----

	12
	Tüm yemekhane personelinin maske ve eldiven kullanması sağlanmış mı? 
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Yemekhane personeli maske ve eldiven kullanmalıdır, temas bu sayede engellenmelidir.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	Maske

Eldiven


	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	-----

	13
	Gıda üretiminde kullanılan suyun Türk Gıda Kodeksi “İnsani Tüketim Amaçlı Sular Hakkında Yönetmelik” te belirtilen koşulları sağladığının doğrulanması için belirli periyotlarda kimyasal ve mikrobiyolojik analizlerinin akredite bir laboratuvar tarafından yapılması sağlanmakta mı?
	Su kaynaklı bulaşmaların artması
	Yemekhanelerde türk gıda kodeksine uygun su kullanımı yapılmaldırı, işletme musluklardan alınacak numuneleri belli periyotlarla analize göndermelidir.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri
	-----


	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü

İnsani tüketim amaçlı sular hakkında yönetmelik


	Analiz sonuçları

Analiz planı

	14
	Genel önleyici tedbirler açısından COVID-19 salgını boyunca ortak alanlarda (tuvaletler, dinlenme alanları, koridorlar, asansörler vb.) temizlik ve dezenfeksiyon önlemlerinin uygulanmasına dikkat gösterilmesi, Kulplar, asansör düğmeleri, korkuluklar, anahtarlar, kapı kolları vb. gibi sık sık dokunulan nesnelerin daha sık ve daha özenli temizlenmesi için talimatlar hazırlanmış mı?

Not: Kapıların sensörlü olması önerilir.
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Ortak kullanım alanları temizliğin ve dezenfeksiyonun en çok dikkat edilmesi gereken noktalardır, bu noktalarda rutin kontrol sayılarının arttırılması, talimatlarının oluşturulması ve periyotların belirlenmesi gereklidir.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan

Dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	15
	Çalışanlar Covid-19 çerçevesinde bulaşmayı engelleyecek koruyucu donanımları kullanıyor mu?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Kişisel koruyucular hakkında tüm personel bilgilendirilmeli yemekhane içerisinde KKD lerin yedekleri bulundurulmalıdır
	Birim sorumlusu


	KKD
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	-----

	16
	Bulaşık yıkama donanımının düzgün çalışması, özellikle çalışma sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve dezenfekte edici kimyasalların kullanım dozunun uygunluğunun kontrol edilmesi sağlanıyor mu?
	Yetersiz temizlik sonucunda bulaşmaların artması
	Kullanılan ekipmanların temizlikleri hakkında talimatlar hazırlanmalı personele eğitim verilmeli ve kullanım dozajları listelenmelidir, kontrol sağlanmalı ve kayıt altına alınmalıdır.
	Birim sorumlusu


	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	17
	Üretim alanı havalandırma sistemi temiz hava sirkülasyonu için uygun mu?
	Hava kaynaklı bulaşmaların olması
	Okulda doğal hava sirkülasyonu sağlanmalıdır, klima kullanılmamalıdır.
	Birim sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	18
	Yemek hizmetinin dışarıdan temin edilmesi durumunda mevcut kurallara ek olarak yüklenici firmadan Hijyen, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin Eylem Planı istenmiş mi? 

Not:Tercihen yemek hizmeti TS EN ISO 22000 Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi belgeli kuruluşlardan temin edilmelidir. Mümkünse tedarikçinin bu kurallara uyumu için yerinde denetim gerçekleştirilebilir.
	Tedarikçi kaynaklı bulaşmaların olması
	Okulda yemek hizmetini dışarıdan alıyorsa; mal kabul esnasında kendi uygulamış olduğu kontrollerin haricinde tedarikçiden de uygulamış olduğu uygulamalar hakkında bilgi ve belge istemelidir.

· Araç temizlik formu

· Personel hijyen formu gibi

Mümkün olduğunca gıda güvenliği yönetim sistemlerini uygulayan firma ile çalışılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Satın alma kurulu
Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Tedarikçi firma değerlendirme formları

Tedarikçi denetleme formları


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	ÜRETİM ALANLARI

	1
	Fiziksel mesafenin sağlanamadığı yakın çalışma durumlarında; Maske, yüz siperliği veya koruyucu gözlük kullanılması sağlanmış mı? 
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Okul içerisinde sosyal mesafe kurallarına uyulmasının sağlanması için short cutlar yerleştirilmeli, personelin KKD kullanması sağlanmalıdır.
	Birim sorumlusu
	KKD
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Gözlem

	2
	Vardiya aralarında veya sık aralıklarla tüm üretim alanının dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu? 
	Temas ve yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların artması
	Okul içerisinde vardiya geçişlerinde muhakkak suretle temizlik ve dezenfeksiyon uygulaması sağlanmalıdır.
	Birim sorumlusu
Temizlik sorumlusu
	Deterjan
Dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları
Temizlik planı

	3
	Havalandırma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolü yapılması, temiz hava debisinin arttırılması sağlanmış mı?
	Hava kalitesinin yetersizliği nedeni ile bulaşmaların olması
	Ortam içerisindeki havanın doğal yolla sirkülasyonu sağlanmalı, sağlanamaması durumunda kullanılan havalandırma sistemlerinin periyodik bakımları kısa sürelerde yaptırılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Bakım  sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Bakım planı

	4
	Üretim alanlarındaki panolara, ekranlara ve ortak alanlara, bilinç ve farkındalığı artırmaya yönelik afişler, posterler asılmış mı? 
	Eksik bilinç nedeni ile bulaşmaların olması
	Okul içerisinde panolara ve görülebilir alanlara covid hakkında uyulması gereken 14 hakkında bilgilendirme afişleri asılmalıdır.
	Birim sorumlusu


	Afiş
Poster
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem

	5
	Mola alanlarındaki yoğunluğu önlemek amacıyla, zaman çizelgesi yeniden oluşturulmuş mu? 
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Mola süreleri mola alanlarının metrekaresine göre planlanmalı tüm personelin aynı anda molaya çıkması engellenmelidir, talimat hazırlanmalı ve mola çizelgesi revize edilmelidir.
	Birim sorumlusu

Kurum Amiri 
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Mola çizelgesi

	6
	Çalışanların ortak kullandıkları ekipman ve çalışma alanlarının mümkün olduğunca her kullanımdan önce düzenli olarak dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Sürekli olarak kullanılan alet ekipman kapı kolu gibi yüzeylerin dezenfeksiyon sıklığı arttırılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları
Temizlik planları

	7
	Çalışma alanında yer alan ortak temas yüzeyleri (kontrol paneli, el aleti vb.) için kullanım şartları, kullanım sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre hijyen ve sanitasyon programları oluşturulmuş mu ve uygulanması sağlanıyor mu?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Sürekli olarak kullanılan alet ekipman kapı kolu gibi yüzeylerin dezenfeksiyon sıklığı arttırılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	8
	Taşıma ve istifleme araçlarının düzenli olarak dezenfeksiyon işlemleri yapılması, tek kullanımlık olmayan kişisel koruyucu donanımların mümkün mertebe ortak kullanılmaması (baret, gözlük, emniyet kemeri vb) ve günlük olarak temizliğinin sağlanması güvence altına alınmış mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Sürekli olarak kullanılan alet ekipman kapı kolu gibi yüzeylerin dezenfeksiyon sıklığı arttırılmalıdır. Alet ve ekipmanların sık kullanıldığı göz önüne alınarak mümkün olduğunca tek kullanımlık KKD lerin kullanımı sağlanmalıdır.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan

KKD
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	9
	Dezenfeksiyon kimyasallarına hassasiyeti olan makina yüzey ve kontrol panellerinin temizliği üretici firmaların uyarılarına göre yapılıyor mu? 
	Kimyasallardan kaynaklı bulaşmaların olması
	Kimyasal maddelerin hatalı kullanımı sonucunda makinalarda korozyon oluşması ve yüzeylerde meydana gelen boşluklardan kaynaklı bulaşmaların olmasının engellenmesi için her ekipman için kullanılan kimyasal dozajı ayarlanmalıdır.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan


	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	10
	Kuruluşa yeni gelen malzemelerin girişi ve depolanmasında, bulaş riskini ortadan kaldırmaya yönelik tedbirler belirlenmiş mi ve uygulanmakta mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Okula alınmış olan yeni ekipmanların özellikle kullanım öncesinde temizlik ve dezenfeksiyonun tam olarak yapılması gereklidir, dışarıdan gelen ekipmanın diğrekt olarak prosese dahil edilmesi engellenmeli ve talimat oluşturulmalıdır.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan


	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları

Temizlik planları

	11
	Mümkün olduğu durumlarda sesli anons sistemi vb. metotlarla maske takılması, fiziksel mesafenin korunması hususlarında farkındalık sağlanıyor mu?
	Eksik bilinç nedeni ile bulaşmaların olması
	Okul içerisinde ses sistemi ile görseller desteklenmeli ve çalışan personel dahil ziyaretçilerinde duyacağı şekilde ses sistemi ile anons yapılarak bilgilendirme sayısı arttırılmalıdır.
	Kurum Amiri
	Hoparlör ses sistemi
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	OFİSLER

	1
	Ofislerin yerleşimi, fiziksel mesafeye dikkat edilerek düzenlenmiş mi? 
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Yerleşim planı oluşturulmalı, short cutlar ile mesafe kuralları belirlenmelidir.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar
Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem

	2
	Maske kullanılması sağlanmış mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Personelin maske kullanması sağlanmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar

Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem

	3
	Ofislerin havalandırma tesisatının filtre temizliği, bakım ve kontrolleri düzenli olarak yapılmakta mı? Kayıtları mevcut mu?
	Hava sirkülasyonu nedeni ile bulaşmaların artması
	Hava kalitesinin ve sirkülasyonun doğal yolla yapılması sağlanmalıdır
	Birim sorumlusu

Bakım sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Bakım planları

	4
	Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı?
	Hava sirkülasyonu nedeni ile bulaşmaların artması
	Klima kullanılması durumunda taze hava akışı sağlanmalı, filtrelerin bakım sıklığı arttırılmalıdır.
	Birim sorumlusu


	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem

	5
	Ofis malzemelerinin (bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, kalem, silgi vb.) ortak kullanılmaması mümkün olduğunca sağlanmış mı? Ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyon sıklığı arttırılmış mı?
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Personeller ortak kullanım yaptığı ekipmanların temizlik ve dezenfeksiyonları sık aralıklarla yapılmalıdır.
	Birim sorumlusu


	Dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	TOPLANTI SALONLARI

	1
	Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunuyor mu? Salonda oturma düzeni fiziksel mesafe kurallarına (en az 1.5 m) uygun olacak şekilde düzenlenmiş mi? Maske kullanılması sağlanmış mı?

	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Sosyal mesafe kuralları sağlanmalı, toplantı girişlerinde muhakkak suretle el dezenfektanı kullanmaları sağlanmalıdır, personel maske kullanımı konusunda bilinçlendirilmelidir.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar
Afilşer
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	gözlem

	2
	Toplantı öncesi ve toplantı sonrası (masa, varsa teknik donanımlar, mikrofon vb) temizlik/dezenfeksiyon yapılması güvence altına alınmış mı?

	Eksik temizlik nedeni ile bulaşmaların artması
	Toplantı alanlarında kullanım öncesi ve sonrasında ofis malzemelerinin temizlik ve dezenfeksiyonu yapılmış olmalıdır.
	Birim sorumlusu
Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Temizlik formları
Temizlik planları

	3
	Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmış mı? 
	Hava sirkülasyonu nedeni ile bulaşmaların oluşması
	Doğal yolla havalandırma yapılmalıdır.
	Birim sorumlusu

Bakım sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Bakım formları

	4
	Toplantıdan sonra tüm katılımcıların adlarının ve iletişim bilgilerinin en az 14 gün saklanması sağlanıyor mu?


	bulaşma vaka sayısının artması 
	Toplantı öncesinde personelin isimleri yazılmalı, herhangi bir vaka durumunda temas ettiği veya aynı ortamda bulunduğu kişiler tespit edilerek ilgili makamlara bildirilmelidir.
	Kurum Amiri
	------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Toplantı tutanakları

	5
	Toplantıda bulunan biri, toplantı sonrası COVID-19 tanısı alırsa; temaslı değerlendirilmesinin yapılması, COVID-19 pozitif kişinin semptom başlangıcından önceki 48 saatten itibaren temaslılarının değerlendirmeye alınması ve bu durumun tüm katılımcılara bildirilmesi kontrol altına alınmış mı?
	bulaşma vaka sayısının artması 
	Yukarıdaki madde konusunda katılımcılara bilgilendirme yapılmalıdır. Katılımcılara toplantı öncesinde ateş ölçümü ve 48 saat öncesinde herhangi bir hastalığı olan kişiler ile temasta olup olmadığı konusunda sorular sorulmalıdır.
	Kurum Amiri
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Toplantı tutanakları


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	İBADETHANE / MESCİD

	1
	Mescidlerin alanlarında fiziksel mesafe kuralını sağlayacak şekilde kullanıcı sayıları belirlenmiş mi?  Minimum 1,5 m fiziksel mesafe kuralını sağlayacak şeritler oluşturulmuş mu? İlgili fiziksel mesafe uyarıları düzenlemeleri yapılmış mı ve duyurulmuş mu? 


	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	İbadethane alanın metrekare büyüklüğüne göre içeriye alınabilecek birey sayısı hakkında girişe bilgilendirme yazısı yazılmalı sonrasında ibadethane kapısında sosyal mesafe çizgilerine yer verilmelidir, giriş yapanların kayıtları tutulmalı ve yeterli miktarda KKD bulundurulmalıdır.
	Birim sorumlusu
	Short cutlar
Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	N/A

	2
	Kişiye özel tespih ve seccadeler kullanılıyor mu?

Tespih sunuluyorsa temiz ve dezenfekte edilmiş olarak sunulması güvence altına alınmış mı? 
	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Ortak kullanımda mümkün olduğunca tesbih bulundurulmaması sağlanmalı sağlanamaması durumunda dezenfeksiyona önem verilmeli ve kayıt altına alınmalıdır.
	Birim sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	N/A

	3
	Temizlik ve dezenfeksiyon belirlenmiş plan dahilinde mümkün olan en sık periyotlarda yapılmakta mı? Yeterli havalandırma sağlanıyor mu? 
	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların artması
	Ortamın temizlik kayıtları tutulmalı, temizliği yapan personelin kullandığı temizlik malzemeleri ve saatini not etmesi sağlanmalı ve belli periyotlarla kontrol edilmelidir.
	Birim sorumlusu

Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	N/A


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	SEYAHAT KURALLARI

	1
	Personelin zorunlu haller dışında yurt içi ve yurt dışı seyahatlerinin kısıtlanması, zorunlu hallerde ise yurt içi seyahatlerinde toplu taşımadan kaçınılması, yurtdışı seyahat kısıtlamalarının bitişinin ardından yurtdışından Türkiye’ye gelen veya evde yurtdışından gelen yakını bulunan çalışanların yasal otoritenin belirlediği kurallara göre hareket etmesi kontrol altına alınmış mı?


	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Zaruri olmadıkça personelin seyahatlerine müsaade edilmemelidir, olması gereken bir seyahat sonrasında 14 gün kuralına uyması sağlanmalı ve okula alınmamalıdır, personel seyahati öncesi ve sonrası hakkında konu hakkında bilgilendirilmeli, personelin dönüşü sonrası takibi yapılmalıdır.
	Birim sorumlusu
İnsan kaynakları

İşletme sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Pasaport kayıtları

	2
	Yurtdışından gelen ziyaretçilerin pasaport bilgileri ve son 14 gün içinde bulunduğu ülkelerin kayıt altına alınması sağlanmakta mı?


	Temas nedeni ile bulaşmaların artması
	Yurt dışından gelen ziyaretçilerle ilgili olarak muhakkak suretle 14 günlük karantina süresi pasaport ile giriş yaptığı tarihten itibaren kontrol edilmeli, bu süre öncesinde işletmeye girişler engellenmelidir.
	Birim sorumlusu

İşletme sorumlusu
	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü


	Pasaport kayıtları


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	TUVALETLER VE LAVABOLAR

	1
	Kapılar ve kapı kolları dahil tüm yüzeylerin uygun deterjan / dezenfektan ile sık aralıklarla temizlenmesi sağlanıyor mu?


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	sık dokunulan yüzeyler (kapı kolları, kol dayama/kolçaklar, tutacaklar) önce su ve deterjanlı bezle silinmelidir.
	Temizlik sorumlusu
Kurum Amiri
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Temizlik formları
Temizlik planları

	2
	Belirlenmiş periyotlarda temizlendikten sonra uygun dezenfektan ile dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu?
	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	1/100 oranında sulandırılmış çamaşır suyu veya %70’lik alkol ile dezenfekte edilmedir
	Temizlik sorumlusu
	Deterjan dezenfektan
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Temizlik formları

Temizlik planları

	3
	Tuvaletlerin havalandırma sistemi temiz, hava sirkülasyonu yeterli ve uygun mu?


	Yetersiz havalandırma nedeni ile bulaşmaların artması
	Ortam hava sirkülasyonunun doğal yolla yapılması sağlanmalı, lavabolar sürekli olarak havalandırılmalıdır.
	Temizlik sorumlusu


	-----
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	gözlem

	4
	Her tuvalete/lavabo girişine (ideal olarak hem iç, hem de dış kısma), el antiseptik solüsyon sağlayıcı ekipman bulunuyor mu?


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	Lavabo girişlerine veyahut varsa bankolarına el dezenfektanı yerleştirilmeli ve kullanımı ile ilgili talimat hazırlanmalıdır.
	Temizlik sorumlusu
	El dezenfektanı
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	gözlem

	5
	Ziyaretçilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla ellerini yıkamalarını hatırlatmak için afiş/poster/uyarı levhası konulmuş mu?


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	Sabun virüsün yüzey ile temasını azalttığından dolayı ilgili alanlara 20 saniye boyunca sabun ile ellerin yıkanması ile ilgili talimatlar asılmalı görsel yerleştirilmelidir.
	Tüm personel
	Dezenfektan

Afişler
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	gözlem

	6
	Personel ve müşterilerin kağıt havluları ve benzeri atıkları atmalarını kolaylaştırıcı çıkışa yakın noktalara elle temas etmeden açılıp kapanabilen çöp kutusu yerleştirilmiş mi? 


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	Lavabolarda elle teması engelleyecek şekilde ayak ile basılarak açılan şöp kutularından yerleştirilmelidir.
	Temizlik sorumlusu

Kurum Amiri
	Çöp kutuları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	gözlem

	7
	El kurutucu cihazların kullanılması engellenmiş mi?


	Yetersiz temizlik nedeni ile bulaşmaların olması
	Kurutucu cihazların havayı üflemesi ile ortamda özellikle zeminden kaynaklı bulaşma riskinin artmasından dolayı bu cihazların kaldırılması sağlanmalıdır.
	Temizlik sorumlusu


	El kurutucuları
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	gözlem


	S/N
	DURUM
	OLUŞABİLECEK

TEHLİKE
	YAPILACAK İŞLEM
	SORUMLU
	KULLANILAN ALET/

TEÇHİZAT
	İLGİLİ DOKÜMAN
	KAYIT

	TEMİZLİK

	1
	Kuruluşta temizlik ve sanitasyon teçhizatları da dahil bütün alanların hijyenik koşullarda bulundurulduğunu teminat altına almak için temizleme ve sanitasyon programları oluşturulmuş mu?   Programlar, sürekli uygunluk ve etkinlik için izlenmekte mi?


	Yetersiz bilinç
	Okul  güvenli üretim yaptığını kanıtlayabilmek ve uyguladığını göstermek için; temizlikle ilgili yaptığı tüm uygulamaları kayıt altına almalıdır bunun içersinde kullanılan ekipmanlar, kimyasallar, kullanım dozajları, eğitim kayıtları, kullanım süreleri, uygulayıcı ve kontrol eden kişilerin olduğu formlar oluşturulmalı ve kayıt altında tutulmalıdır.
	Tüm personel
	------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Temizlik formları
Temizlik planları



	2
	Temizleme ve/veya sanitasyon programlarında içerikler belirlenmiş mi?


	Uygulama hataları ve yetersiz temizlik nedeni ile oluşacak bulaşmalar
	Okul uyguladığı temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri için;
· Kullanılan araç gereçler

· Sorumlular

· Yöntem ve sıklık
· İzleme ve doğrulama

· Kontroller

Gibi uygulamaları belirlemeli ve kayıt altına almalıdır
	Temizlik sorumlusu
Birim sorumlusu
	------
	Covid 19 mücadele ve kontrol yönetimi prosedürü
	Temizlik planları

	3
	COVID-19 süpheli veya tanı almış kişilerin kuruluştan ayrıldıktan sonra kullandığı oda ve mümkünse diğer tüm malzemelerin temizliği ve dezenfeksiyonu uygun KKD kullanılarak yapılması güvence altına alınmış mı?
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